Organizacja pracy swietlicy szkolnej

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci

ze swietlicy szkolnej przez rodzicow, opiekunow:

1. Uczniowie zapisanido $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane
osobiscie przez rodzicéw/prawnych opiekundéw z sali Swietlicowe;.

2. Rodzice/prawni opiekunowie ponoszg odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktore
zostato przyprowadzone do szkoty, a nie zgtosito sie do swietlicy.

3. Uczen, rodzic, opiekun prawny, przychodzac do swietlicy zgtasza nauczycielowi
Swojg obecnosc.

4. Gdy uczen wychodzi ze swietlicy, zgtasza swoje wyjscie do domu nauczycielowi
powiadamiajgc kto je odbiera.

5. Rodzice i opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela o
odbiorze dziecka ze swietlicy.

6. Dziecko ze swietlicy jest odbierane przez osobe dorostg wskazang przez
rodzicéw, opiekunéw, w karcie swietlicowej. W przypadku odbierania
dziecka przez osobe nie wskazang w karcie, dziecko musi posiadac¢
upowaznienie pisemne czytelnie podpisane przez rodzicéw/opiekunéw
prawnych.

7. Dziecko odebrane ze Swietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete
powtodrnie.

8. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie
z rodzicem (telefonicznym, pocztg e-mail) wyda¢ pozwolenie na odebranie
dziecka przez osobe wskazang przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest
napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujgc sie pod nim czytelnie.
Wychowawca legitymuje osobe odbierajgcg z dowodu potwierdzajgcego jej
tozsamosc, spisujgc przy tym wszystkie dane z tego dokumentu.

9. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemne
oswiadczenie (z dokfadng datg i godzing) tego faktu od rodzica, ktéry
wyraza zgode na wyjScie oraz deklaracje, iz ponosi catkowita
odpowiedzialnos¢ za dziecko.

10.Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy
Swietlicy. Po godz. 16.00 nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoty
nie zapewniajg dzieciom opieki. O sytuacji nie odebrania dziecka ze Swietlicy
wychowawca informuje dyrektora szkoty.

Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie

nie odebrali dziecka ze swietlicy do godziny 16.00:

1. Wychowawca swietlicy kontaktuje sie z rodzicami bgdZz opiekunami dziecka,
wskazanymi w karcie zapisu dziecka do S$wietlicy szkolnej. Ustala jak
najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajgcy 30 minut. Gdy taka
sytuacja powtarza sie rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego
nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke
odpowiednim organom (policja).



2. W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami bagdz
opiekunami dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoty o zaistniatej sytuaciji.

3. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca
pobytu opiekundéw prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki.

4. W przypadku braku mozliwosci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekunéw dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia
opieki przez wiasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.

Procedura przyprowadzania dzieci klas |-lll, przez wychowawcow do swietlicy
szkolnej:

1. Wychowawca klas (I-lll) jest zobowigzany do odprowadzenia ucznidow po
skonczonych lekcjach do swietlicy.

2. Jezelilekcje konczy inny nauczyciel (np. wf, religii, jezyka angielskiego itd.), jest
on réwniez zobowigzany do odprowadzenia ich do swietlicy po skonczonej
lekciji.

3. Wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowac¢ nauczyciela swietlicy ilu
uczniow pozostawia w swietlicy.

Procedura postepowania z dzie¢mi z klas I-11l, ktore nie sa zapisane do swietlicy,

a zostaly czasowo z roznych przyczyn pozostawione bez opieki:

1. W sytuacjach wyjgtkowych dzieci niezapisane do swietlicy szkolnej moga
przebywac¢ w niej w przypadku, gdy liczebnos¢ grupy obecnej na swietlicy nie
przekracza 25 uczniow.

2. Jezeli uczen skonczyt zajecia, a nie uczeszcza on do swietlicy szkolnej, opieke
do momentu przyjscia rodzicow zapewnia mu nauczyciel majgcy z nim ostatnig
lekcje.

3. W sytuacji opisanej w punkcie 2, jezeli nauczyciel ma jeszcze planowe zajecia
dydaktyczne, moze wowczas przyprowadzi¢ dziecko do swietlicy. Robi to
osobiscie i podaje dane ucznia. Zobowigzany jest do powiadomienia rodzicéw
/prawnych opiekunéw o pozostawieniu dziecka w swietlicy.

4. Chorzy uczniowie nauczyciel swietlicy w trakcie zaje¢ Swietlicowych przekazuje
pod opieke pielegniarki szkolnej, gdzie pozostajg do momentu przekazania ich
pod opieke rodzicoéw/opiekundw.

Procedura przy zwalnianiu dziecka z zaje¢ swietlicowych.

Procedura dotyczy postepowania w przypadku koniecznosci

zwolnienia ucznia ze swietlicy w czasie, kiedy powinien w niej przebywagé: przed
lub po lekcjach.

Obowigzki ucznia:

1. Podczas kazdorazowego zwolnienia z zajeC swietlicowych, uczen powinien
posiadac informacje na pismie od rodzica lub opiekuna z czytelnym podpisem i



datg. W pismie takim powinna by¢ wyraznie wyrazona zgoda na samodzielne
wyjscie ucznia, z podaniem nazwy zaje¢ dodatkowych oraz godzin, w jakich sie
one odbywaja.

Wymieniony dokument uczen powinien przedstawi¢ wychowawcy Swietlicy.
Bez spetnienia powyzszych warunkéw, uczen/uczennica nie bedzie
mogt samodzielnie opuscic¢ swietlicy na dodatkowe zajecia.

Procedura postepowania w przypadku, proby odebrania, ucznia przez osobe, co

do ktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod

wplywem innych srodkéw odurzajacych :

1.

4.

5.

W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej w ocenie nauczyciela
Swietlicy istnieje prawdopodobienstwo, iz dziecko odbierane jest przez osobe,
wobec ktorej zachodzi podejrzenie, iz jest ona w stanie nietrzezwosci lub pod
wptywem dziatania innych srodkéw odurzajgcych, nauczyciel zobowigzany jest
poinformowac te osobe o konsekwencjach sytuacji oraz zazgda¢ wezwania (lub
samemu wezwac) innego opiekuna dziecka.

O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic,
dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy
wezwac policje.

O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomi¢ réwniez wychowawce klasy oraz
pedagoga.

Z zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzgdzic¢ notatke stuzbowa.

Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresji stownej, fizycznej:

1.

Nauczyciel swietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem,
gdy zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych. W takim przypadku
nauczyciel izoluje uczestnikow zajscia, przeprowadza z nimi rozmowe oraz
powiadamia wychowawce klasy i rodzicow o zdarzeniu.

Nauczyciel Swietlicy sporzadza notatke stuzbowg w zeszycie informacji o
uczniach.

Nastepnie nauczyciel Swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg
postepowania wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne.

Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia koleqgoéw, swietlicy:

1.

2.

Nauczyciel swietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicéw, wychowawce klasy.
Sporzadza takze notatke stuzbowg w zeszycie informaciji o uczniach.

W dalszej kolejnosci nauczyciel Swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng
procedurg postepowania w przypadku niszczenia mienia szkolnego i
prywatnego na terenie szkoty.

Gdy ma miejsce kradziez wsréd ucznidw na terenie  Swietlicy
nauczyciel przeprowadza rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia
zajscia i sporzagdza notatke stuzbowg w zeszycie informacji o uczniach.
Nauczyciel informuje o zajsciu pedagoga szkolnego, ktéry wdraza szkolng

procedure postepowania w przypadku kradziezy w szkole.



4. Swietlica nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawianie w niej drogich
przedmiotow, zabawek, telefondw komorkowych itp.

Procedura postepowania w przypadku opuszczenia ucznia Swietlicy bez

pozwolenia:

1.

2.

Nauczyciel Swietlicy o zdarzeniu powiadamia kierownika swietlicy, rodzicow,
wychowawce klasy.

W obecnosci rodzicow przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu
przypomnienia regulaminu swietlicy.

Nauczyciel Swietlicy sporzadza notatke stuzbowg w zeszycie informacji o
uczniach oraz w zeszycie rozmow z rodzicami.

W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko swietlicy bez pozwolenia,
rozmowe z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

Procedura kontaktow z rodzicami:

1.

Nauczyciel swietlicy zobowigzany jest do statego kontaktu z rodzicami poprzez
rozmowy indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencje poprzez
edziennik

Nauczyciel swietlicy kazdg rozmowe z rodzicem wpisuje do zeszytu kontaktéw
z rodzicami, e dzienniku

Procedura spozywania positkow w stotowce szkolnej:

1.

Uczniowie korzystajgcy z positkdw w stotéwce szkolnej, obiady spozywajg pod
opiekg nauczycieli swietlicy i nauczycieli dyzurujgcych.

Spozywanie obiadéw odbywa sie zgodnie z ustalonym przez Dyrektora Szkoty
grafikiem

Czestochowa, dn. 21.09.2023 r.



